Standard Keys
PDF、イメージファイルで利用されている記号
	

	Set in upper case

大文字へ変換

	

	Set in lower case

小文字へ変換

	#
	Insert single space

半角スペース挿入

	del #
	Delete extra space

余白削除

	PIQ
	Period inside quotation marks

括弧の中にピリオド

	POQ
	Period outside quotation marks

括弧の外にピリオド

	CIQ
	Comma inside quotation marks

括弧の中にコンマ

	COQ
	Comma outside quotation 

Marks

括弧の外にコンマ

	Stet
	Let it stand

校正前に戻す

	
	Transpose elements

言葉の入れ替え

	[∙]
	Shift selected text

選択箇所の移動

	
	Boldface

太字

	
	Italicize

イタリック体

	
	Insert Em dash (—)

ハイフン（大）挿入
表示：Ctrl + Alt +  - (マイナス)

	
	Insert En dash (–)

ハイフン（小）挿入
表示：Ctrl +  - (マイナス)

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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	Superscript
上付き文字

	
	Subscript
下付き文字
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